
​REGOLAMENTO VIAGGI ISTRUZIONE​
​approvato nella seduta del Consiglio di Istituto​

​del 16/03/2026​

​PREMESSA​
​La​ ​collaborazione​ ​e​ ​il​ ​senso​ ​di​ ​responsabilità​ ​da​ ​parte​ ​di​ ​tutte​ ​le​ ​componenti​ ​scolastiche​ ​sono​
​elementi​ ​essenziali​ ​affinché​ ​i​ ​viaggi​ ​di​ ​istruzione​ ​possano​ ​svolgersi​ ​in​ ​modo​ ​sereno,​ ​sicuro​ ​e​
​formativo.​
​I​ ​viaggi​ ​di​ ​istruzione​ ​rappresentano​ ​per​ ​i​ ​nostri​ ​studenti​ ​un’occasione​ ​fondamentale​ ​di​ ​crescita​
​personale​ ​e​ ​culturale.​ ​Essi​ ​permettono​ ​di​ ​scoprire​ ​nuovi​ ​luoghi,​ ​osservare​ ​direttamente​ ​ciò​ ​che​
​viene​​studiato​​sui​​libri,​​approfondire​​conoscenze​​sul​​campo​​e​​sviluppare​​relazioni​​significative​​tra​
​compagni​ ​e​ ​con​​i​​docenti.​​Si​​tratta​​quindi​​di​​esperienze​​educative​​preziose,​​che​​contribuiscono​​in​
​modo​ ​concreto​ ​alla​ ​formazione​ ​degli​ ​alunni,​ ​in​ ​linea​ ​con​ ​la​ ​proposta​ ​formativa​ ​della​ ​scuola​
​incentrata​ ​sul​ ​valore​ ​dell’esperienza,​ ​affinché​ ​gli​ ​alunni​ ​possano​ ​essere​ ​partecipi​ ​di​ ​attività​ ​che​
​stimolano la motivazione e la curiosità ad apprendere.​
​Inoltre​ ​attraverso​ ​i​ ​Viaggi​ ​di​ ​Istruzione​ ​gli​ ​alunni​ ​vengono​ ​introdotti​ ​alla​ ​bellezza​ ​del​ ​nostro​
​territorio locale e nazionale e svolgono importanti percorsi di Educazione civica.​

​Allo​ ​stesso​ ​tempo,​ ​è​ ​evidente​ ​che​ ​l’organizzazione​ ​di​ ​tali​ ​attività​ ​comporta​ ​una​ ​grande​
​responsabilità,​​in​​particolare​​per​​i​​docenti​​accompagnatori.​​Per​​questo​​motivo​​è​​fondamentale​​che​
​ciascuno,​​nel​​proprio​​ruolo​​—​​genitori,​​studenti​​e​​insegnanti​​—​​agisca​​con​​senso​​di​​responsabilità​
​e collabori affinché l’esperienza si svolga serenamente e in modo proficuo.​
​Per​ ​garantire​ ​il​ ​buon​ ​andamento​ ​dei​ ​Viaggi​ ​di​ ​istruzione,​ ​è​ ​quindi​ ​necessario​ ​che​ ​tutte​ ​le​ ​parti​
​coinvolte si impegnino a rispettare i propri compiti e le proprie responsabilità.​

​COMPITI DEI DOCENTI ACCOMPAGNATORI​

​Il​ ​Coordinatore​ ​Didattico​​nomina​​con​​provvedimento​​scritto​​i​​docenti​​accompagnatori​​e​​i​​docenti​
​supplenti.​ ​I​ ​docenti​ ​hanno​ ​il​ ​compito​ ​di​ ​vigilare​ ​con​ ​attenzione​ ​e​​continuità​​sugli​​alunni​​durante​
​tutto​​il​​viaggio,​​assumendosi​​le​​responsabilità​​previste​​dalla​​normativa​​vigente​​(all'art.​​2047​​e​​2048​
​del Codice civile, integrato dall’art. 61 Legge 11-07-1980 n. 312). ​
​L’incarico​ ​rientra​ ​nelle​ ​attività​ ​di​ ​servizio​ ​e​ ​può​ ​prevedere​ ​un’indennità​ ​di​ ​missione,​ ​come​ ​da​
​regolamenti interni.​

​1. Aspetti Normativi e Responsabilità​
​La​ ​responsabilità​ ​del​ ​docente​ ​è​​di​​tipo​​"in​​vigilando"​​(Art.​​2048​​del​​Codice​​Civile).​​La​​vigilanza​
​deve essere costante dal momento della partenza a quello della riconsegna degli alunni ai genitori.​

​2. Docenti accompagnatori​
​Per​​i​​Viaggi​​di​​istruzione​​di​​una​​o​​più​​giornate,​​come​​deliberato​​dal​​Consiglio​​di​​Istituto,​​secondo​
​normativa,​​è​​previsto​​un​​docente​​ogni​​15​​alunni​​,​​con​​docenti​​di​​riserva.​​Se​​ritenuto​​necessario,​​in​
​presenza​ ​di​ ​alunni​ ​con​ ​disabilità,​ ​viene​ ​concordato​ ​con​ ​la​ ​famiglia​ ​la​ ​presenza​ ​di​ ​un​ ​docente​
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​aggiuntivo​​,​ ​preferibilmente​ ​l’insegnante​ ​di​ ​sostegno.​ ​Il​ ​docente​ ​referente​ ​del​ ​viaggio​ ​coordina​
​l’attività e prende le decisioni necessarie in accordo con la Dirigenza Scolastica.​

​3. Checklist prima della partenza​
​Il​​docente​​referente​​del​​Viaggio​​deve​​verificare​​di​​avere​​con​​sé​​l'elenco​​dei​​contatti​​di​​emergenza​​e​
​che siano state depositate in Segreteria le autorizzazioni firmate dai genitori.  ​
​Deve​​inoltre​​avere​​a​​disposizione​​i​​dati​​relativi​​a​​eventuali​​allergie​​o​​farmaci​​salvavita​​e​​assicurarsi​
​che sia presente un Kit di Primo Soccorso (sul bus o nello zaino di un docente).​
​Infine​ ​deve​ ​verificare​ ​le​ ​presenze​ ​degli​ ​alunni​ ​alla​ ​partenza​ ​e​ ​comunicare​ ​alla​ ​scuola​ ​eventuali​
​assenze.​

​4. Norme di Comportamento durante il Viaggio​
​I​​docenti​​accompagnatori​​devono​​effettuare​​l'appello​​prima​​di​​salire​​sul​​mezzo​​e​​dopo​​ogni​​sosta​​e​
​devono verificare che nel Pullman gli alunni restino seduti con le cinture allacciate. ​
​E’​ ​compito​ ​dei​ ​docenti​ ​accompagnatori​ ​vigilare​ ​sugli​ ​alunni​ ​durante​ ​il​ ​viaggio​ ​in​ ​Pullman​ ​e​
​intervenire tempestivamente a fronte di comportamenti scorretti.​
​In​ ​occasione​ ​di​ ​soste​ ​durante​ ​il​ ​viaggio, ​ ​i​ ​docenti​ ​definiscono​ ​un​ ​punto​ ​chiaro​ ​e​ ​un​ ​orario​
​prestabilito​ ​per​ ​il​ ​ritrovo. ​ ​Gli​ ​alunni​ ​della​ ​Primaria​ ​vengono​ ​accompagnati​ ​ai​ ​servizi​ ​a​ ​piccoli​
​gruppi.​
​Durante​ ​gli​ ​spostamenti​ ​a​ ​piedi,​ ​un​ ​docente​ ​apre​ ​la​ ​fila​ ​ed​ ​uno​ ​la​ ​chiude,​ ​invitando​ ​gli​​alunni​​a​
​procedere in coppia senza sfilacciarsi. ​
​Si​​suggerisce​​di​​utilizzare​​segni​​distintivi​​(es.​​un​​cappellino​​o​​una​​pettorina​​dello​​stesso​​colore)​​per​
​individuare​ ​subito​ ​il​ ​gruppo​​in​​mezzo​​alla​​folla,​​specialmente​​per​​gli​​alunni​​più​​piccoli​​o​​in​​mete​
​turistiche molto affollate.​
​Con​​gli​​alunni​​più​​grandi​​(ad​​esempio​​seconde​​e​​terze​​della​​scuola​​secondaria​​di​​I​​grado)​​i​​docenti​
​possono​​decidere,​​in​​base​​alla​​sicurezza​​del​​luogo,​​di ​​concedere​​uno​​spazio​​di​​tempo​​di​​massimo​
​un’ora​​per​​acquisto​​souvenir​​o​​altro,​​in​​aree​​circoscritte,​​rimanendo​​a​​disposizione​​degli​​alunni​​in​
​un punto concordato.​

​5. Vigilanza Notturna (Viaggi con pernottamento)​
​All'arrivo​ ​in​ ​hotel​​i​​docenti​​effettuano​​l'ispezione​​delle​​camere,​​verificando​​l'assenza​​di​​pericoli​​o​
​di eventuali danni preesistenti.​
​Stabiliscono un orario preciso per il rientro nelle stanze e il silenzio notturno. ​
​I​ ​docenti​ ​presidiano​ ​i​ ​corridoi​ ​finché​ ​non​ ​regna​ ​il​ ​silenzio​ ​e​ ​possono​ ​fare​ ​controlli​ ​a​ ​sorpresa​
​entrando nelle camere degli alunni.​

​6. Compiti aggiuntivi dei docenti:​
​●​ ​vigilare affinché gli studenti rispettino orari, regole e comportamenti corretti;​

​●​ ​controllare che non vengano arrecati danni a strutture, camere d’albergo o mezzi utilizzati;​

​●​ ​assicurarsi​ ​che​ ​gli​ ​studenti​ ​seguano​ ​le​ ​indicazioni​ ​dei​ ​docenti​ ​e​ ​non​ ​si​ ​allontanino​
​autonomamente;​

​●​ ​attenersi al programma previsto, salvo modifiche per cause di forza maggiore;​

​●​ ​informare​ ​tempestivamente​ ​la​ ​Direzione​ ​Scolastica​ ​su​ ​eventuali​​problemi​​o​​inconvenienti​
​tramite relazione orale e/o scritta.​
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​7. Gestione delle Emergenze​
​In​ ​caso​ ​di​ ​infortunio,​ ​se​ ​necessario,​ ​occorre​ ​contattare​ ​immediatamente​ ​il​ ​112​ ​e​ ​informare​ ​la​
​Direzione​​Scolastica​​e​​la​​famiglia.​​Nel​​caso​​di​​accesso​​al​​PS​​un​​docente​​accompagnerà​​il​​minore​​e​
​lo lascerà solo all’arrivo della famiglia.​

​COMPITI E RESPONSABILITA’ DEI GENITORI​

​PREMESSA​
​I​ ​Viaggi​ ​di​ ​istruzione​ ​non​ ​sono​ ​un’attività​ ​obbligatoria,​ ​vengono​ ​organizzati​ ​dalla​ ​scuola​ ​in​
​accordo​​con​​i​​Consigli​​di​​classe​​ed​​il​​Consiglio​​di​​Istituto,​​dove​​sono​​presenti​​i​​rappresentanti​​dei​
​genitori.​
​Nello​ ​spirito​ ​di​ ​collaborazione​ ​scuola/famiglia​ ​che​ ​caratterizza​ ​la​ ​nostra​ ​offerta​ ​formativa,​ ​le​
​famiglie​ ​affidano​ ​liberamente​ ​i​ ​propri​ ​figli​ ​alla​ ​responsabilità​ ​dei​ ​docenti​ ​e​ ​si​ ​impegnano​ ​a​
​collaborare​ ​con​ ​fiducia,​ ​affinchè​ ​l’esperienza​ ​si​ ​realizzi​ ​positivamente,​ ​consapevoli​​che,​​solo​​nel​
​caso si presentassero situazioni di necessità, verranno contattati telefonicamente dai docenti stessi.​

​I genitori si impegnano a:​
​●​ ​prendere​ ​visione​ ​delle​ ​informazioni​ ​relative​ ​al​ ​Viaggio​ ​di​ ​istruzione​ ​e​ ​a​ ​rispettare​ ​le​

​scadenze indicate dalla scuola;​

​●​ ​compilare​ ​e​ ​consegnare​ ​tutta​ ​la​ ​documentazione​ ​richiesta​ ​(autorizzazioni,​ ​eventuali​
​informazioni sanitarie, ecc.);​

​●​ ​comunicare​ ​eventuali​ ​situazioni​ ​di​ ​salute​ ​dello​ ​studente​ ​o​ ​esigenze​ ​legate​ ​a​ ​particolari​
​regimi alimentari;​

​●​ ​collaborare​ ​con​ ​la​ ​scuola​ ​nel​ ​richiamare​ ​i​ ​propri​ ​figli​ ​a​ ​comportamenti​ ​corretti​ ​e​
​responsabili;​

​●​ ​assicurarsi​ ​che​ ​lo​ ​studente​ ​parta​ ​con​ ​tutto​ ​il​ ​necessario​ ​e​ ​nel​ ​rispetto​ ​delle​ ​indicazioni​
​fornite dalla scuola (es. abbigliamento adeguato);​

​●​ ​verificare​​che​​il​​figlio​​abbia​​con​​sé​​i​​documenti​​richiesti​​secondo​​la​​tipologia​​di​​viaggio​​(es.​
​carta d’identità  in corso di validità e tessera sanitaria anche in copia);​

​●​ ​risarcire eventuali danni causati dal proprio figlio durante il viaggio.​

​N.B.​ ​Fermo​ ​restando​ ​il​ ​dovere​ ​di​ ​vigilanza​ ​dei​ ​docenti​ ​accompagnatori,​ ​i​​genitori​​prendono​​atto​
​che​ ​la​ ​scuola​ ​non​ ​può​ ​essere​ ​ritenuta​ ​responsabile​ ​per​ ​eventuali​ ​danni​ ​o​ ​infortuni​ ​derivanti​
​dall’inosservanza delle regole o delle indicazioni fornite dagli insegnanti da parte degli studenti.​

​“TONINO SETOLA” - COOPERATIVA SOCIALE – ONLUS​ ​P.I.​​02020340408​
​Via Don Francesco Ricci, 3 - 47122 Forlì (FC)​

​Tel. 0543-798664 Fax 0543-721779​ ​segreteria@scuolelanave.it​
​Nido – Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Scuola Secondaria di Primo Grado “La Nave”​

​Scuola dell’Infanzia “La Nave Pilotino”​

mailto:segreteria@scuolelanave.it


​COMPITI DEGLI STUDENTI​

​Gli​​alunni​​durante​​lo​​svolgimento​​dei​​Viaggi​​di​​istruzione​​sono​​tenuti​​a​​rispettare​​le​​regole​​previste​
​dal​ ​Regolamento​ ​di​ ​Istituto​ ​e​ ​sono​ ​tenuti​ ​ad​ ​assumere​ ​comportamenti​ ​corretti​ ​nei​ ​confronti​ ​del​
​personale​ ​addetto​ ​ai​ ​servizi​ ​turistici,​ ​rispettosi​ ​degli​​ambienti​​e​​delle​​attrezzature​​alberghiere,​​dei​
​mezzi di trasporto messi a loro disposizione, dell’ambiente e del patrimonio storico-artistico. ​

​In particolare, lo studente partecipante all’iniziativa dovrà: ​
​1.​ ​mantenere​ ​un​ ​atteggiamento​ ​corretto,​ ​che​ ​non​ ​ostacoli​ ​o​ ​crei​ ​difficoltà​ ​alla​ ​realizzazione​

​delle​ ​attività​ ​programmate,​ ​un​ ​comportamento​ ​idoneo​ ​a​ ​non​ ​causare​ ​danni​ ​a​ ​persone​ ​o​​a​
​cose; ​

​2.​ ​osservare scrupolosamente le regole del vivere civile e in particolare il rispetto degli orari; ​
​3.​ ​mantenersi​ ​unito​ ​al​ ​gruppo​ ​durante​ ​l’intero​ ​viaggio,​ ​attenersi​ ​alle​ ​indicazioni​ ​degli​

​accompagnatori,​​non​​allontanarsi​​e​​prestare​​attenzione​​durante​​le​​visite​​a​​musei/monumenti​
​o a siti paesaggistici; ​

​4.​ ​muoversi​ ​in​ ​albergo​ ​in​ ​modo​ ​ordinato,​ ​evitando​ ​ogni​ ​rumore​ ​che​ ​possa​ ​turbare​ ​in​
​qualunque​ ​modo​ ​il​ ​diritto​ ​alla​ ​quiete​​degli​​altri​​ospiti​​e​​qualunque​​tipo​​di​​comportamento​
​che​ ​arrechi​ ​disturbo​ ​o​​danno​​nella​​struttura​​ospitante.​​È​​obbligatorio​​ritirarsi​​nella​​propria​
​stanza​ ​all’orario​ ​stabilito​ ​dagli​ ​accompagnatori​ ​e​ ​non​ ​è​ ​concesso​ ​cambiare​ ​la​ ​camera​
​assegnata per i pernottamenti notturni. ​

​Utilizzo dei telefoni cellulari, foto, video e social media​
​Il​ ​viaggio​ ​di​ ​istruzione​ ​è​ ​tempo​ ​scuola​ ​a​ ​tutti​ ​gli​ ​effetti.​ ​Pertanto​ ​non​ ​è​ ​consentito​ ​agli​ ​studenti​
​portare​​con​​sé​​il​​telefono​​cellulare.​​Qualora​​una​​famiglia,​​per​​motivi​​personali,​​desideri​​comunque​
​farlo​ ​portare​ ​al​ ​proprio​ ​figlio,​ ​dovrà​ ​inviare​ ​una​ ​richiesta​ ​scritta​ ​tramite​ ​e-mail​ ​al​ ​docente​
​coordinatore​ ​di​ ​classe.​ ​In​ ​questo​ ​caso​ ​lo​ ​studente​ ​dovrà​ ​tenere​ ​il​ ​cellulare​ ​spento​ ​nello​ ​zaino​ ​e​
​potrà​​utilizzarlo​​solo​​nei​​momenti​​e​​negli​​orari​​stabiliti​​dai​​docenti,​​principalmente​​per​​contattare​​la​
​famiglia.​​Non​​è​​consentito​​utilizzare​​il​​telefono​​durante​​le​​attività​​didattiche,​​le​​visite​​guidate​​o​​in​
​altri​ ​momenti​ ​organizzati​ ​dalla​ ​scuola,​ ​salvo​ ​diversa​ ​indicazione​ ​degli​ ​insegnanti.​ ​Nelle​ ​ore​
​notturne​​i​​docenti​​prenderanno​​in​​custodia​​i​​cellulari​​di​​quegli​​alunni​​i​​cui​​genitori​​hanno​​ottenuto​
​l’autorizzazione a portarli.​

​La​ ​condivisione​ ​di​ ​foto​ ​e​ ​video,​ ​soprattutto​ ​sui​ ​social​ ​media,​ ​deve​ ​avvenire​ ​con​ ​particolare​
​attenzione​ ​al​ ​rispetto​ ​della​ ​privacy.​ ​Prima​ ​di​ ​pubblicare​ ​immagini​ ​che​ ​ritraggono​​altre​​persone​​è​
​necessario​ ​avere​ ​il​ ​loro​ ​consenso​ ​(o​ ​quello​ ​dei​ ​genitori​ ​se​ ​minorenni).​ ​È​ ​severamente​ ​vietato​
​diffondere​ ​contenuti​ ​offensivi,​ ​imbarazzanti​ ​o​ ​che​ ​possano​ ​ledere​ ​la​ ​dignità​ ​delle​ ​persone,​ ​così​
​come​ ​utilizzare​ ​immagini​ ​o​ ​video​ ​a​ ​scopi​ ​denigratori,​ ​cyberbullismo​ ​o​ ​altri​ ​comportamenti​
​dannosi. La diffusione non autorizzata di immagini può avere anche conseguenze legali.​

​Durante​ ​il​ ​viaggio​​non​​è​​consentito​​trasmettere​​in​​diretta​​le​​attività,​​taggare​​altre​​persone​​senza​​il​
​loro​ ​consenso​ ​o​ ​condividere​ ​la​ ​posizione​ ​in​ ​tempo​ ​reale.​ ​Eventuali​ ​foto​ ​o​ ​materiali​ ​del​ ​viaggio​
​potranno​​essere​​documentati​​anche​​dai​​docenti​​accompagnatori​​e​​successivamente​​condivisi​​con​​le​
​famiglie secondo le modalità previste dalla scuola.​

​N.B.​ ​Il​ ​comportamento​ ​degli​ ​alunni​ ​durante​ ​il​ ​Viaggio​ ​di​ ​istruzione​ ​contribuirà​ ​alla​ ​valutazione​
​della condotta.​
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